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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 28.11.2025r.
w trybie zapytania ofertowego

<Dostawa artykuléw zywnosciowych — artykuly rozne

do Przedszkola Miejskiego ..Bajkowy Ogrod”

w Wigzowie w 2026 roku”

Przedszkole Miejskie ,Bajkowy Ogrod” w Wiazowie zaprasza do ziozenia ofert cenowych w ramach
zamoéwienia na systematyczng dostawe artykutdow réznych do stotowki Przedszkola Miejskiego
.Bajkowy Ogréd” w Wigzowie w 2026 roku, wylaczonego ze stosowania Ustawyz dnia 28
wrzesnia 2023 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.1320).
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Rozdziat I. Dane zamawiajgcego.

1. Przedszkole Miejskie ,Bajkowy Ogrod” w Wiazowie, ul. Pocztowa 6a, 57-120 Wigzow
NIP: 914 14 26 562, REGON: 000925485, tel 71 393 10 79

2. Adres do korespondencji:
Przedszkole Miejskie ,Bajkowy Ogrod” w Wigzowie, ul. Pocztowa 6a, 57-120 Wigzow tel. 71/ 393 10 79, e-mail:

przedszkolewiazow@poczta.fm, godziny urzedowania: 7.00-15.00

3. Wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowac na adres wskazany w pkt. 2.
4. Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia: Katarzyna Sofltys, tel. 71 750 17 09, 663 820 871.

Rozdziat Il. Tryb udzielania zamdéwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach Zamawiajgcego,
z wytaczeniem stosowania ustawy Pzp.

2. Rodzaj przedmiotu zamowienia: dostawa.

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniem wynikajagcym

ze wspolnego stownika zamowien CPV.

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutow zywnosciowych do Przedszkola Miejskiego ,Bajkowy Ogréd”

w Wigzowie w 2026 roku, w tym:

Obejmuje codzienng (tzn. w dni robocze) dostawe artykuidw réznych na potrzeby stotéwki Przedszkola
Miejskiego ,Bajkowy Ogrod” w Wigzowie. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgeznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.

Uwaga!ll Czestotliwosé dostaw moze ulec zmianie w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajacego.

2. Oferowany przedmiot zamowienia powinien spetniaé wymagania okreslone w:

e ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia

e ustawie z dnia 21 grudnia 2000r. o jako$ci handlowej artykutéw rolno-spozywczych

s caly asortyment powinien spetnia¢ Polskie Normy przenoszgce europejskie normy zharmonizowane,

e innych aktach prawnych, cbowigzujgeych na terenie RP, dotyczgeych bezpieczenstwa i jakosci zywnosci.

3. Dostawca powinien realizowac dostawy przy uzyciu pojazdu dopuszczonego do transportu zywnosci (zgodnie
z ustawa o bezpieczensiwie zywnosci i zywienia.

4. Dostawca powinien dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, spetniajgcymi wymagania
okreslone w Ustawie z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
u ludzi.

5. Towar powinien by¢ przywozony w odpowiedniej temperaturze, Srodkiem transportu monitorowanym pod
wzgledem temperatury. Zamawiajgcy ma prawo badania temperatury wewngtrz pojazdu oraz jego stanu
sanitarnego (do wgladu ksigzka mycia i dezynfekcji pojazdu).

6. Dostarczane produkty muszg by¢ odpowiednio oznakowane. Oznakowanie musi zawiera¢ w szczegolnosci:
nazwe, pod ktora srodek jest wprowadzony do obrotu, wykaz i ilosci skiadnikow lub kategorii sktadnikéw,

zawartos¢ netto w opakowaniu, date minimalnej trwalosci lub termin przydatnosci do spozycia, warunki
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przechowywania, firme i adres producenta lub przedsiebiorcy paczkujacego Srodek spozywczy, nazwe i adres
producenta.

7. Pozostate warunki realizacji zamowienia sg okreslone we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego.

8. Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspélnego Stownika Zamaowien (CPV):

15.10.00.00-8 — Produkty zwierzece, mieso i produkly migsne;

Rozdziat IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia. |

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie w okresie od 02 stycznia 2026 roku do 31 grudnia

2026 roku, z minimalng czestotliwoscia wskazang w Rozdziale |ll Zapytania ofertowego.

Rozdziat V. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, kiorzy:
1) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow,
2) znajdujg sie w odpowiedniej sytuacji finansowej i ekonomiczne;j,
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
4) szczegotowo zapoznaja sie z warunkami zamowienia i akceptuja je, w razie wybrania oferty zobowigzujg sig

do zawarcia umowy.

Rozdziat VI. Termin zwigzania oferta. ‘

Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Rozdziat VII. Opis sposobu przygotowywania ofert. J

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferie.
2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ziozone wraz z umaczeniem na jezyk polski.
3. Tresé oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego. Oferty nie odpowiadajace zakresowi rzeczowo-
ilosciowemu wskazanemu w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego zostang odrzucone.
4. W ramach skladanej oferty nalezy wypetnic:

a) Formularz ofertowy (Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego)

b) Formularz pn. Specyfikacja asortymentowo-cenowa (Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego),

c) Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnej z RODO (Zalgcznik nr 3 do

Zapytania ofertowego).

5. Ewentualne poprawki w ofercie musza byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osdb)
podpisujgce] oferte. Brak podpisu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
6. Karty oferty powinny byé spiete w sposob gwarantujacy jej trwatosc. Zaleca sie ponumerowanie zapisanych
stron.
7. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.
8. Wykonawca powinien zapoznaé sie z catoScig Zapytana ofertowego, ktorego integralng czesc stanowig
zatgczniki.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora zostanie ziozona po terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
wskazanym w Rozdziale VIl Zapytania ofertowego.
10. Kompletna oferta winna by¢ ziozona w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana

w nastepujacy sposob:
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Przedszkole Miejskie ,Bajkowy Ogrod” w Wigzowie, ul. Pocztowa 6a, 57-120 Wigzow

oraz oznakowana napisem:
.Oferta w ramach zamowienia pn.: ,,Dostawa artykulow réznych do Przedszkola Miejskiego ,,Bajkowy

Ogrod” w Wiazowie w 2026 roku” Nie otwiera¢ przed uptywem 12 grudnia 2025 r. do godz. 13:15".

Koperta ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

11. Oferta (tzn. formularz ofertowy) wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami (tzn. Formularz pn.
Specyfikacja asortymentowo-cenowa) | oswiadczeniami (tzn. Klauzula zgody na przetwarzanie danych
osobowych zgodnej z RODO) muszg byé podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wilasciwego
rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystepowania w imieniu

Wykonawcy oraz jego reprezentowania | zaciggania zobowigzan finansowych.

Rozdziat VIll. Miejsce oraz termin skiadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Pocztowa Ba w Wigzowie w Sekretariacie

Przedszkola Miejskiego ,Bajkowy Ogrod”, w terminie do dnia 12 grudnia 2025 r. do godz. 13:00.

2. Otwarcie ofert nastapi do dnia 12 grudnia 2025 r. do godz. 13:15.

Rozdziat IX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore speiniajg wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

2. W ofercie nalezy podac cene brutto i cene netto realizacji zaméwienia z doktadnoscig do dwach miejsc po
przecinku.

3. Do oferty nalezy zataczy¢ formularz cenowy pn. Specyfikacja asortymentowo-cenowa, zgodny z zatgcznikiem
nr 2 do Zapytania ofertowego.

4. Cena oferty (i wszystkie jej skiadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen Wykonawey z
Zamawiajgcym) powinna by¢ wyrazona w polskich ziotych z dokladnoscig do dwdch migjsc po przecinku zgodnie
z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza sie zaokraglen poprzez odrzucenie migjsc po przecinku.

5. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbieznoéci bedzie przyjmowana cena okreslona
stownie.

6. Cena oferty musi obejmowac pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

7. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyilki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Rozdzial X. Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Oferty, w ramach kazdej czesci zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. Cena oferty 100 %

2. Warto$¢ wagowa wyrazona w procentach jest réwna wartosci wyrazonej w punktach , tj.: 1%=1 pkt. Oferta
moze uzyskac tacznie 100 punktéw.
3. Zamawiajacy przy dokonywaniu wszelkich obliczeri zastosuje zaokrgglanie kazdego wyniku do dwéch migjsc

po przecinku.

4. W kryterium "Cena oferty" (C) ocenie podlega catkowita cena brutto oferty dla danej czeéci.



Punkty w kryterium ,Cena oferty” zostana obliczone wedtug wzoru

C = (Cn/Cbo) * 100 pkt

gdzie:

- C — oznacza ilosc punktow w kryterium ,cena oferty”

- Cn — oznacza najnizszg cene ofertowg brutto sposrod wszystkich ocenianych ofert

- Cbo — oznacza ceng badanej oferty

5. Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), kiérego(ch) oferta uzyska

najwyzsza liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowej.

|_ Rozdziat XI. Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy. J

1. Zamawiajgcy po wyborze oferty na swojej stronie internetowej poda do publicznej wiadomosci informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i
adres (jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci) Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

2. Wykonaweca, kiéry zlozyt najkorzystniejsza oferte zostanie poinformowany telefonicznie o terminie i miejscu
podpisania umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od obowiazku zawarcia umowy, Zamawiajgcy

wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Rozdzial XII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
Mozliwos¢ zmiany umowy.

1. Istotne dla stron postanowienia dotyczgce umowy zawiera zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze w trakcie trwania umowy, w zaleznosci od potrzeb, ilo$¢ zamawianych produktéw
moze ulec zwiekszeniu lub zmniejszeniu. Zmiany ilosci zwigzane sg z faktyczng liczbg osob korzystajgcych z
wyzywienia. Zamawiajgcy, sukcesywnie w miare wystepujgcych potrzeb bedzie kazdorazowo ustalal wielkosc
zaméwienia (rodzaj i ilos¢ artykutéw, kiére nalezy dostarczyc). Wykonawca nie bedzie domagat sig realizacji
peinej wysokosci przedmiotu zaméwienia opisanego w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego, a takze nie

bedzie domagat sie od Zamawiajgcego odszkodowania z tego tytutu.

Rozdziat XIIl. Informacje dodatkowe. _‘

1. W ramach prowadzonego postgpowania nie jest wymagane wadium.
2. W ramach prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom $rodki ochrony prawnej, okreslone w
Ustawie Prawo zamowien publicznych.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é zamkniecia prowadzonego postepowania bez wytonienia Wykonawcy.

Rozdziat XIV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz 130 000,00
ztotych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych), dalej ,RODO", informuje, ze:

—  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole Migjskie ,Bajkowy Ogrod” w Wigzowie
adres ul. Pocztowa 6a, 57-120 Wigzéw, Tel. 71 393 10 79, e-mail: przedszkolewiazow@poczta.fm,

reprezentowane przez Dyrektora — Anne Godek.

- Inspektorem ochrony danych jest lwona Uchronska-Siota, Tel. 71 393 10 79.



~  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beds na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 43 i
44 ustawy o finansach publicznych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego ponizej 130 000,00 ziotych: na dostawe artykutow zywnosciowych do Przedszkola
Miejskiego w Wigzowie w 2026 roku;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

- Pani/Pana dane osobowe beds przetwarzane do czasu osiagniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.;

- Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia,;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

s na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych * ;

s na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *,

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

= Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnoéci protokolu oraz jego zalgcznikdw.

** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na

wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskie] lub paristwa czionkowskiego.

Rozdziat XV. Zatgczniki do SIWZ:

Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik Nr 2 — Specyfikacja asortymentowo-cenowa;

Zatgcznik Nr 3 — Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnej z RODO;
Zatgcznik Nr 4 — Wzor umowy.



